
 

E-Posta Adresi
nurcanozenturk1994@gmail.com

Doğum Tarihi
19/08/1994

Telefon
90 (530) 202 97 49

Adres
Türkiye - İstanbul(Asya) - Kartal 

Nurcan Özentürk
Hasta kabul yetkilisi 

Cinsiyet
Kadın

Uyruk
Türkiye Cumhuriyeti

 

Pozisyon
Hasta Kabul Görevlisi

Firma Adı
Acıbadem Sağlık Grubu

Şehir
İstanbul(Asya)

Firma Sektörü
Sağlık

Başlangıç Tarihi
02.2017

Bitiş Tarihi
Hala çalışıyorum 

Çalışma Şekli
Sürekli / Tam zamanlı

İş Tanımı
Hastaların ilgili bölüm için gerekli bilgilerini alarak eksiksiz bilgisayara kaydını yapmak, 
Hastaya verilen tüm hizmetlerin özel sağlık sigortalar dahilinde tahlil ve tetkiklerin, sarf ilaç malzemelerin 
dosyasına veya sistemine girmek, 
Günlük fatura tahsilat kontrolü yaparak fatura kontrol birimine teslim etmek.

 

Pozisyon
Yönetici Asistanı

Firma Adı
Smartpro Bilgisayar Akademisi

Şehir
İstanbul(Asya)

Firma Sektörü
Bilişim

Başlangıç Tarihi
08.2015

Bitiş Tarihi
12.2016 

Çalışma Şekli
Sürekli / Tam zamanlı

İş Tanımı
Ofis telefon trafiğini sağlama,

- Gelen müşteri ve konukları karşılama,

- Yazışmalara destek olma,

- Genel ofis düzenini sağlama

-Toplantı öncesi hazırlık ve not tutumu

-Raporlama 

-Yöneticinin toplantı, seyahat, görüşme ve randevularını koordine etmek.

İletişim Bilgileri

Özel Bilgiler

İş Deneyimleri 

2 yıl
1 ay 

1 yıl
5 ay 
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ÖnLisans

Üniversite
Namık Kemal Üniversitesi

Fakülte
Sosyal Bilimler Meslek 
Yüksekokulu

Bölüm
Büro Yönetimi ve Yönetici 
Asistanlığı (MYO)

Başlangıç Tarihi
09.2013

Bitiş Tarihi
06.2015 

Öğretim Tipi
İkinci Öğretim

Öğretim Dili
Türkçe

Lise

Diploma Notu 
3,93 / 5

Lise Adı
süleyman demirel anadolu 
lisesi

Bölüm
Alt Yapı

Bitiş Tarihi
06.2012 

Öğretim Tipi
Anadolu Lisesi

Dil Seviye

İngilizce 
Temel

 
Bilgisayar Bilgileri

 
word , excel , outlook

Sertifika Bilgileri Sertifika Adı
Kompetanlık

Sertifika Tarihi
01.2018

Alındığı Kurum
Acıbadem sağlık grubu 

Açıklama
Tüm Acıbadem çalışanlarının girdiği ve tüm Acıbadem bilgi-teknolojilerinin, hekimlerin, sınava giren kişinin uzmanlık 
alnıyla ilgili detaylı sorularının sorulduğu bir sınavdır. Bu sınava girip Yüksel bir puan ile kompetan (uzman) sertifikamı 
aldım.

Referansın Adı Soyadı Çalıştığı Firma Çalıştığı Firmadaki Pozisyon Telefon E-Posta

Eğitim Bilgileri 

Yabancı Dil

Yetkinlikler

Referanslar
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Elif MEŞECİ Acıbadem Kozyatağı 
Hastanesi 

Kadın Doğum Uzmanı 5388881814 Elif.meseci@acibadem.com

Cansu YILMAZ Acıbadem Kozyatağı 
Hastanesi 

Hasta İlişkileri Sorumlusu 5419071011 Cansu.yilmaz@acibadem.com

Mehtap ÜSTÜN Smartpro Bilgisayar 
Akademisi 

Kurumsal İletişim Sorumlusu 5369172577 -

Özgeçmiş Güncelleme Tarihi : 05.02.2019 
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